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1. เข้าใช้งานด้วยโปรแกรมทีม 
  1.1 วิธีการเข้าใช้งานโปรแกรม MS Teams โดยการติดตั้งโปรแกรมทีม ต้องดาวน์โหลดโปรแกรมติดตั้ง
ลงในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ หรือเครื่องคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค ให้เข้าไปที่หน้าเว็บไซต์ตามลิ้งด้านล่างนี ้

     https://www.microsoft.com/th-th/microsoft-teams/download-app 
         1.2 เลือกดาวน์โหลด Teams ส าหรับที่ท างานหรือโรงเรียน และท าการติดตั้งโปรแกรมให้เสร็จ 
 

 

 

ขั้นตอนการเข้า Microsoft Teams สามารถเข้าใช้งานได้ โดยมี 2 วิธีการดังนี้ 
 

คู่มือการเข้าใช้งานส าหรับบุคคลภายนอกองค์กร ด้วย 

โดย ส านักบริการดิจิทัลเพื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยคริสเตียน 

Microsoft Teams 
 

 

1 
โปรแกรม 

 

2 

 หน้าเว็บไซต์ 

https://www.microsoft.com/th-th/microsoft-teams/download-app
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  1.3 ใหเ้ข้าไปตรวจสอบจดหมายอีเมล์ของท่าน ที่ท่านได้ลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยไว ้จะมีอีเมล์ดัง
ตัวอย่างภาพนี้ จากนั้นใหค้ลิกที่ Open Microsoft Teams  

 
 
 
 1.4 ระบบจะน าท่านเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ เพื่อเข้าใช้งานโปรแกรมทีม โดยขั้นตอนนี้ท่านต้องติดตั้ง
โปรแกรมทีมก่อนหน้านี้แล้ว จากนั้นให้คลิกที่ Open Microsoft Teams อีกคร้ัง 

 
 

คลิก Open Microsoft Teams 

    คลิก Open  
Microsoft Teams 
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 1.5 จากนั้นระบบจะท าตามขั้นตอน เพื่อยืนยันสิทธิ์ในการเข้าถึงองค์กรมหาวิทยาลัย กรุณาท าตาม
ตัวอย่างภาพทุกขั้นตอน 
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เปิดอีเมล์ ที่ท่านลงทะเบยีนกับมหาวทิยาลัย และ 
Copy code ไปใส่ หน้า Enter code 

คลิก Send code คลิก Sign in 

ใส่ code ที่ได้รับจากอีเมล์ 

หน้าต่อไป 
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คลิก Accept เพ่ือยืนยันสิทธิ์เข้าร่วมการประชุมกับองค์กรมหาวิทยาลัย 

 
 

 1.6 จากนั้นเปิดโปรแกรมทีม และใส่อีเมล์ที่ได้ลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยไว้ ดังตัวอย่างภาพ 

    
 
 

เมื่อคลิก Sign in แล้ว จากนั้นให้คลิก Accept  

คลิก Use another 
account or sign up 
เพ่ือใส่อีเมล์ของท่าน 

ใส่อีเมล์ และ 
คลิก Next 

หน้าต่อไป 
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หน้าต่อไป 

กรณีนี้ ให้คลิก sign in 
with a one-time code 
sent to your email.  
เพ่ือรับโค้ดในการเข้าใช้งาน 

คลิก Send code 

เปิดอีเมล์ ที่ท่านลงทะเบยีนกับมหาวทิยาลัย และ 
Copy code ไปใส่ หน้า Enter code 
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*** กรุณาคลิก No, sign in to this app only *** 
 
 

 1.7 ระบบจะน าท่านเข้าสู่ หน้าโปรแกรมทีม เป็นอนัเสร็จขั้นตอน 

 

 

  

เมื่อคลิก Sign in แล้ว จากนั้นให้คลิก  
   No, sign in to this app only 

ห้องประชุมทีม 
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2. เข้าใช้งานด้วยหน้าเว็บไซต์ทีม 
2.1 ให้เข้าไปตรวจสอบจดหมายอีเมล์ของท่าน ที่ท่านได้ลงทะเบียนกับทางมหาวิทยาลัยไว้  จะมีอีเมล

ดังตัวอย่างภาพนี้ จากนั้นให้คลิกที่ Open Microsoft Teams 

 

 
 
 

2.2 ระบบจะน าท่านเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ เพื่อเข้าใช้งานหน้าเว็บไซต์ทีม จากนั้นให้คลิกที่ 
Use the web app instead  

 

 

 

    คลิก Open  
Microsoft Teams 

คลิก Use the web app instead 
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 2.3 จากนั้นระบบจะท าตามขั้นตอน เพื่อเข้าใช้งานหน้าเว็บไซต์ทมี กรุณาท าตามตัวอย่างภาพทุก
ขั้นตอน 
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ใส่อีเมล์ของท่าน และคลิก Next 

เปิดอีเมล์ ที่ท่านลงทะเบยีนกับมหาวทิยาลัย และ 
Copy code ไปใส่ หน้า Enter code 

ใส่ code ที่ได้รับจากอีเมล์ 

คลิก Sign in 

หน้าต่อไป 
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 2.4 ระบบจะน าท่านเข้าสู่ หน้าเว็บไซต์ทมี เป็นอันเสร็จขั้นตอน 

 

 

 
 

THE END 

ห้องประชุมทีม 

หน้าเว็บไซต์ทมี 


