
วิธีการสร้าง Group Mail ในอีเมล์ Outlook 

 

 
 

1. คลิกที ่Icon People 

2. คลิกที ่Your contact lists 

3. คลิกที ่+ Create a contact list 



 
 

4. Contact list name ตั้งชื่อกลุ่มอีเมล ์

5. Add email addresses  

พิมพ์ชื่ออีเมล์ผู้ตดิต่อ ที่ต้องการใส ่

 



 

6. ตัวอย่าง การเพ่ิมสมาชิกในกลุ่มอีเมล ์ 

7. คลิกที ่Create 



 
 

8. คลิกที ่Send email  

เมื่อต้องการส่งอีเมล์ใหถ้ึงทุกคนที่เป็นสมาชิกภายในกลุ่ม 



 

9. จากนัน้ให้ใส่หัวเรื่อง และเนื้อหาในอีเมล ์

อีเมล์จะถูกส่งไปยังรายชื่อที่อยู่ในกลุ่มที่ได้ท าการสร้างไว้ 

 

10.  คลิกที ่Send เพื่อส่งอเีมล ์เป็นอันจบวิธีการส่งอีเมล์แบบกลุม่ 

 


